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Procedimentos operacionais do Mestrado Profissional Ensino em Saude e

Tecnologia

O Programa de P6s-graduagao Ensino em Saude e Tecnologia (MEST), nivel de
mestrado profissional foi aprovado na 1692 Reunido do CTC — ES/CAPES, em 16 de
dezembro de 2016, na Area de Avaliagdo de Ensino.

Séo definidos como objetivos do MEST:

a)

Formar e qualificar profissionais para atuarem na area de ensino na saude publica
ou privada, capazes de utilizar o método cientifico e a pesquisa para agregar valor
a suas atividades;

Formar profissionais em ensino comprometidos com os novos conceitos e praticas,
com processos dinamicos de transformacéao e inovacgao institucional;

Fomentar a produgéo e a circulagdo de conhecimentos sobre questdes
relacionadas ao desenvolvimento de metodologias de ensino aprendizagem e de
avaliagao escolar;

Transferir conhecimento cientifico ao ensino e a pesquisa na formacao e educacao
continuada de profissionais da area da saude;

Formar profissionais capazes de desenvolver, pelo uso do método cientifico,
politicas que contribuam para o ensino superior em saude;

Contribuir para o conhecimento, producéao técnico cientifica e solugao de
problemas da area de ensino na saude;

Produzir conhecimento em Ensino na Saude a partir de investigagéo relacionada
com Os servigos e assisténcia em saude;

Capacitar profissionais a desenvolver atividades de preceptorias, consultorias,
orientagao de estagios na area da saude.

A normativa aqui apresentada visa orientar discentes, docentes e gestdo acerca dos
fluxos de processos operacionais relativos ao MEST, facilitando, assim, o alcance dos
objetivos supracitados. A normativa foi elaborada por comissao propria e aprovada pelo
colegiado do programa.
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1.1 Editais para Selecéo de Discentes

a.

O edital do processo seletivo para ingresso de alunos no MEST deve ser
elaborado por comissédo de selecao, indicada pelo colegiado e homologada
pela Pro-reitoria de Pesquisa e Pdés-graduagdao (PROPEP), conforme
regimento interno em vigor;

O edital devera ser aprovado pelo colegiado do programa;

Apds a aprovacao, o edital, sera encaminhado a PROPEP;

. A PROPEP encaminhara o edital a Coordenadoria Juridica (COJUR) para

apreciacao;
Os editais aprovados pela COJUR serdao encaminhados ao SUTIN e a
Assessoria de Comunicagao (ASCOM) para publicagdo e ampla divulgagao.

1.2 Edital de Credenciamento de Docentes

a.

O edital de credenciamento de docentes (permanentes ou colaboradores)
deve seguir as Normas para o Credenciamento, Recredenciamento e
Descredenciamento dos Docentes dos Programas de Pés-Graduagéao Sticto-
Sensu da UNCISAL (resolugdo CONSU n°11/2020);

O edital para credenciamento de docentes (permanentes ou colaboradores)
deve ser elaborado pela comissdo de credenciamento, recredenciamento e
descredenciamento de docentes, indicada pelo colegiado e homologada pela
PROPEP;

O docente solicita o credenciamento a coordenacdo do MEST, em formulario
préprio (APENDICE A), anexando documentagdo comprobatéria, de acordo
com os critérios estabelecidos no edital,

. A solicitagdo sera homologada e avaliada pela comissdo de credenciamento,

recredenciamento e descredenciamento de docentes de acordo com o edital;
A lista dos candidatos com respectiva pontuagao sera validada pelo
colegiado do programa,;

O resultado final sera enviado a PROPEP para homologagao e divulgagao;

. O credenciamento tem validade de quatro anos, podendo ser renovado por

periodos de igual duragao.

1.3 Edital para Eventos Académicos do MEST (Ex.: Sessdes de validagao de produtos
educacionais, coloquios).

a.

b.
C.

d.

O edital para eventos académicos devera ser elaborado por professores
e/ou alunos do programa;

O edital deve ser encaminhado ao Colegiado para aprovagao;

Apés aprovagdo o edital sera encaminhado a PROPEP para ciéncia e
publicacao;

Por fim, sera encaminhado a ASCOM, pela PROPEP, para publicacio.
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2. Matricula

a.

O candidato aprovado no processo seletivo devera se dirigir a Secretaria do
mestrado no periodo e horario publicados junto com o resultado final,
conforme o edital;

No ato da primeira matricula, os candidatos deverdo entregar os
documentos necessarios, listados no edital;

O servidor responsavel pela matricula devera conferir a documentacgao e,
caso esteja de acordo com o solicitado no edital, emitira comprovante de
entrega de documentacao e matricula (APENDICE B);

A matricula sé sera efetivada se TODA documentagao for entregue e estiver
em conformidade com o edital;

Apos o periodo de matricula, a coordenagdo do MEST devera entregar toda
documentagédo a Controladoria Académica para o registro de matricula dos
alunos da nova turma.

3. Renovacgéao de matricula

a) Os discentes deverdo refazer sua matricula regularmente, a cada

semestre, no periodo estipulado pelo calendario académico do MEST.

Para tal, o aluno devera:

i. Dentro do prazo estabelecido, dirigir-se a secretaria do MEST e
preencher solicitacdo de renovagao de matricula (APENDICE C);

ii. Incluir na solicitagdo de renovagao os modulos/disciplinas com os
respectivos créditos que ira cursar;

b) A secretaria do MEST compete conferir as solicitagdes de renovagéo de

matricula dos alunos, entregar comprovante de matricula (APENDICE C)
e repassar para Controladoria Académica os dados necessarios para
efetivacdo da matricula;

c) O aluno deve conferir, pelo sistema académico, se sua matricula foi

realizada conforme solicitado.

4. Solicitacao de qualificagcéo

a.

C.

Para solicitar a qualificacdo do trabalho de conclusdo do mestrado, o aluno
devera ter concluido, no minimo, 75% dos créditos totais requeridos pelo
programa (19 créditos);

O prazo para solicitar o exame de qualificacdo € de até 18 meses a contar
da data de matricula;

Atendido os pré-requisitos citados na alinea a e b, o aluno devera preencher
requerimento préprio (APENDICE D), na coordenacdo do mestrado,
solicitando o exame de qualificacao;
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. O prazo para requerer o exame de qualificacdo deve ter um minimo de 30

dias da data provavel do exame;

Junto ao requerimento, o aluno devera anexar: 1) comprovante com o
numero de créditos concluidos (histérico), adquirido no controle académico,
e, 2) carta de solicitagdo de marcagdo de exame de qualificacédo de
dissertacdo de mestrado, indicando a composicao da banca, data e horario,
assinado pelo orientando e pelo orientador (APENDICE D);

A escolha dos membros da banca e a definicdo de data e horario do exame
serao de responsabilidade do aluno junto com seu orientador;

. O aluno sera responsavel pela entrega dos manuscritos da dissertagdo aos

membros da banca. Recomenda-se um prazo minimo de 30 dias.

. O servidor responsavel pelo agendamento do exame devera conferir a

documentagédo e, caso os documentos estejam de acordo com o regimento,
emitira comprovante de entrega de documentacdo (APENDICE E);

A documentagéo devera ser homologada pelo colegiado;

Apo6s a homologacéo, a secretaria do mestrado devera agendar e reservar a
sala e recursos audiovisuais necessarios para o exame de qualificagao.

No dia da qualificacdo o presidente da banca (orientador) recebera da
secretaria do MEST os seguintes documentos: duas copias da ata de
qualificacdo (APENDICE F), declaragdes de participacdo da banca
(APENDICE G), uma para cada membro, uma coépia da frequéncia
(APENDICE H), uma cépia do parecer de qualificacdo (APENDICE 1) e a
ficha de cadastro de membro externo (APENDICE J);

Ao término da defesa, o presidente devera entregar: 1) as declaragdes de
participagcdo aos membros da banca, 2) uma copia da ata ao mestrando,
e 3) uma cépia da ata, a frequéncia, o parecer e o cadastro de membro
externo a secretaria. TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM ESTAR
DEVIDAMENTE ASSINADOS;

m. Os documentos entregues a secretaria serdo anexados a pasta do aluno.

5. Solicitagao de qualificagao remota

a.

C.

Para solicitar a qualificacdo do trabalho de conclusdo do mestrado, o aluno
devera ter concluido, no minimo, 75% dos créditos totais requeridos pelo
programa (19 créditos);

O prazo para solicitar o exame de qualificacdo € de até 18 meses a contar
da data de matricula;

Atendido os pré-requisitos citados na alinea a e b, o aluno devera preencher
requerimento préprio (APENDICE D), que pode ser disponibilizado pela
secretaria do MEST ou obtido na pagina do mestrado em formato digital,
solicitando o exame de qualificacao;

. O prazo para requerer o exame de qualificacdo deve ter um minimo de 30

dias da data provavel do exame;

10
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e. Junto ao requerimento, o aluno devera anexar: 1) comprovante com o
numero de créditos concluidos, adquirido no Controle Académico
virtualmente (Histdrico), e, 2) carta de solicitagdo de marcagao de exame de
qualificacéo de dissertacdo de mestrado (APENDICE D), que se encontra
disponivel na coordenacdo do mestrado em formato digital, indicando a
composicao da banca, data e horario, assinado pelo orientando e pelo
orientador;

f. A escolha dos membros da banca e a definicido de data e horario do exame
serao de responsabilidade do aluno junto com seu orientador;

g. O aluno sera responsavel pelo envio por meio eletrénico, dos manuscritos
da dissertacido aos membros da banca. Recomenda-se um prazo minimo de
30 dias.

h. A secretaria do Mestrado, ao receber os documentos por meio eletrdnico,
devera conferir a documentagado e, caso os documentos estejam de acordo
com o regimento, emitira comprovante de entrega de documentagéo
(APENDICE E);

i. A documentagao devera ser homologada pelo colegiado;

j- ApoOs a homologagao, a secretaria do mestrado devera agendar a data da
qualificacdo e o aluno devera providenciar a criagdo de sala virtual,
encaminhado o link para os membros da banca, para o exame de
qualificagao.

k. A secretaria do MEST enviara previamente por meio eletrénico, para o
orientador do aluno que ira realizar o exame de qualificagao, os seguintes
documentos: ata de qualificagdo (APENDICE F), declaracdes de
participacdo da banca (APENDICE G), uma para cada membro, uma cdpia
da frequéncia (APENDICE H), o parecer de qualificacdo (APENDICE |) e a
ficha de cadastro de membro externo (APENDICE J);

l. Apds o término da qualificacdo, o presidente da banca devera encaminhar
por meio eletrénico: 1) as declaragdes de participacdo aos membros da
banca, 2) uma cépia da ata ao mestrando, e 3) uma cépia da ata, a
frequéncia, o parecer e o cadastro de membro externo a secretaria.
TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM ESTAR DEVIDAMENTE
ASSINADOS;

m. Os documentos entregues a secretaria serdo anexados a pasta do aluno.

6. Solicitacao de defesa

a. Para solicitar a defesa do trabalho de conclusdo do mestrado, o aluno
devera ter sido aprovado no exame de qualificacdo e ter concluido os
creditos totais requeridos pelo programa (incluindo os créditos referentes
as atividades complementares e estagio obrigatério);

b. O prazo para solicitar a defesa do trabalho de conclusdo do mestrado é de,
no minimo 18 meses;

11
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c. Atendido os pré-requisitos citados na alinea a e b, o aluno devera preencher
requerimento préprio (APENDICE K), na coordenacdo do mestrado,
solicitando o exame de defesa;

d. O prazo para requerer o exame de defesa deve ter um minimo de 30 dias da
data provavel do exame;

e. Junto ao requerimento, o aluno devera anexar a carta de solicitagdo de
marcacao de exame de defesa de dissertacdo de mestrado, indicando a
composicao da banca, data e horario, assinado pelo orientando e pelo
orientador (APENDICE K);

f. A escolha dos membros da banca e a definicido de data e horario do exame
serao de responsabilidade do aluno junto com seu orientador;

g. O aluno sera responsavel pela entrega dos manuscritos da dissertagdo aos
membros da banca. Recomenda-se um prazo minimo de 30 dias.

h. O servidor responsavel pelo agendamento do exame devera conferir a
documentagédo e, caso os documentos estejam de acordo com o regimento,
emitira comprovante de entrega de documentacdo (APENDICE L);

i. A documentagao devera ser homologada pelo colegiado;

j- Apo6s a homologacéo, a secretaria do mestrado devera agendar e reservar a
sala e recursos audiovisuais necessarios para o exame de defesa.

k. No dia da defesa o presidente da banca (orientador) recebera da secretaria
do MEST os seguintes documentos: duas copias da ata de defesa
(APENDICE M), declaragdes de participacdo da banca (APENDICE N), uma
para cada membro, uma cépia da frequéncia (APENDICE H), duas vias do
parecer condicional com nota de aprovacdo (APENDICE O), e ficha de
cadastro de membro externo (APENDICE J);

l. No caso de a dissertacdo conter informagdes sigilosas, a secretaria do
MEST devera entregar também o Termo de Confidencialidade e Sigilo, que
devera ser assinado pelos membros da banca (APENDICE P).

n. Ao término da defesa, o presidente devera entregar 1) as declaragdes de
participacdo aos membros da banca (APENDICE N), 2) uma cépia da ata
ao mestrando (APENDICE M), e, 3) uma cépia da ata (APENDICE M), a
frequéncia (APENDICE H), o parecer condicional com nota de aprovagéo
(APENDICE 0), o cadastro de membro externo (APENDICE J) e, se for o
caso, o termo de confidencialidade e sigilo (APENDICE P), a secretaria.
TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM ESTAR DEVIDAMENTE
ASSINADOS;

m. Os documentos entregues a secretaria serdo anexados a pasta do aluno.

7. Solicitagao de defesa remota

a. Para solicitar a defesa do trabalho de conclusdao do mestrado, o aluno
devera ter sido aprovado no exame de qualificacdo e ter concluido os
creditos totais requeridos pelo programa (incluindo os créditos referentes
as atividades complementares e estagio obrigatério);

12
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. O prazo para solicitar a defesa do trabalho de conclusdo do mestrado € de,
no minimo 18 meses a contar da data de matricula;

. Atendido os pré-requisitos citados na alinea a e b, o aluno devera preencher
requerimento préprio (APENDICE K) que se encontra disponivel na
coordenacdo do mestrado em formato digital bem como na pagina do
MEST, solicitando o exame de defesa;

. O prazo para requerer o exame de defesa deve ter um minimo de 30 dias da
data provavel do exame;

. Junto ao requerimento, o aluno deve encaminhar carta de solicitagcdo de
marcacao de exame de defesa de dissertagcao de mestrado, que se encontra
disponivel na pagina do MEST e na coordenagdo do mestrado em formato
digital, indicando a composi¢do da banca, data e horario, assinado pelo
orientando e pelo orientador (APENDICE K);

A escolha dos membros da banca e a definicdo de data e horario do exame
seréo de responsabilidade do aluno junto com seu orientador;

. O aluno enviara por meio eletrdbnico os manuscritos da dissertagcdo aos
membros da banca. Recomenda-se um prazo minimo de 30 dias.

. A secretaria do Mestrado, ao receber os documentos por meio eletrénico,
devera conferir a documentagado e, caso os documentos estejam de acordo
com o regimento, emitira comprovante de entrega de documentagéo
(APENDICE L);

A documentagéo devera ser homologada pelo colegiado;

Ap6és a homologacdo, a secretaria do mestrado devera realizar o
agendamento da data da defesa e o aluno devera providenciar a criagdo de
sala virtual, encaminhado o link para os membros da banca, para o exame
de defesa.

. No dia da defesa o presidente da banca (orientador) recebera da secretaria
do MEST os seguintes documentos: duas coépias da ata de defesa
(APENDICE M), declaragées de participacéo da banca

(APENDICE N), uma para cada membro, uma cépia da frequéncia, duas
vias do parecer condicional com nota de aprovacdo (APENDICE O), e ficha
de cadastro de membro externo (APENDICE J);

No caso de a dissertagdo conter informagdes sigilosas, os membros da
Comissdo Examinadora, a secretaria do MEST devera entregar também o
Termo de Confidencialidade e Sigilo, que devera ser assinado pelos
membros da banca (APENDICE P).

. Ao término da defesa, o presidente encaminhara por meio eletrdénico: 1) as
declaragbes de participacdo aos membros da banca (APENDICE N), 2)
uma copia da ata ao mestrando (APENDICE M), e, 3) uma cépia da ata
(APENDICE M), a frequéncia (APENDICE H), o parecer condicional com
nota de aprovacdo (APENDICE O), o cadastro de membro externo
APENDICE J) e, se for o caso, o termo de confidencialidade e sigilo
(APENDICE P), a secretaria. TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM ESTAR
DEVIDAMENTE ASSINADOS;
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n. Os documentos entregues a secretaria serdo anexados a pasta do aluno.

8. Solicitacdo de mudanca de orientador

a. Para a mudanca de orientador, o aluno ou o orientador devera preencher
requerimento proprio (APENDICE Q), na coordenacdo do mestrado,
solicitando a mudanga de orientador, justificando-a, a0 mesmo tempo em
que deve apresentar a carta de aceite do novo orientador (APENDICE R);

b. A solicitagdo devera ser encaminhada ao colegiado que avaliara as
justificativas apresentadas e se o novo orientador atende aos requisitos
exigidos pelo programa.

9. Solicitagado remota de mudancga de orientador

a. Para a mudanca de orientador, o aluno ou o orientador devera encaminhar
por meio eletrénico, requerimento préprio (APENDICE Q), para a
coordenacdo do mestrado, solicitando a mudanga de orientador,
justificando-a, ao mesmo tempo em que deve enviar em anexo, a carta de
aceite do novo orientador (APENDICE R);

b. A solicitagdo devera ser encaminhada ao colegiado que avaliara as
justificativas apresentadas e se o novo orientador atende aos requisitos
exigidos pelo programa.

10. Solicitacéo de integralizagao dos créditos curriculares

a. Para solicitar a integralizagcdo dos créditos curriculares (15 horas = um
crédito), o aluno devera preencher requerimento préprio (APENDICE S), na
coordenacao do mestrado;

b. Nos casos especificos de créditos oriundos de docéncia orientada,
publicacdes e créditos obtidos em disciplinas de outra instituicdo do Sistema
Nacional de Pdés-graduagdo ou como aluno especial antes do ingresso do
MEST, havera a necessidade de anexar os documentos comprobatorios
especificados abaixo:

i. Docéncia orientada — declaracdo do professor (ou professores),
atestando carga horaria, disciplina(s), atividades desempenhadas e
aproveitamento (satisfatorio ou insatisfatorio) do mestrando;

ii. Publicagbes — certificados ou pagina inicial da publicagdo (desde que
contenha o nome dos autores, nome do periodico, local e data de
publicagdo), no caso de artigos aceitos — carta de aceite da revista;

iii. Créditos obtidos em disciplinas de outra instituicdo do Sistema
Nacional de Pds-graduagdo ou como aluno especial antes do
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ingresso do MEST - declaragao da instituicdo especificando o nome
da disciplina, ementa e/ou conteudo, periodo em que foi cursada,
carga horaria e aproveitamento do aluno (frequéncia igual ou superior
75% e nota igual ou superior a 7 (ou 70% do valor maximo).

c. A solicitagao (alinea a) e a documentagédo entregue (i,ii e iii descritos na
alinea b) deverao ser conferidas pela secretaria do MEST e, caso estejam
de acordo com as exigéncias do regimento serdo encaminhadas ao
colegiado do MEST;

d. Os créditos relativos ao estagio obrigatério serdo integralizados mediante a
declaracdo de cumprimento do estagio (APENDICE AA), que devera ser
emitido e assinado pelo orientador do mestrando;

e. O colegiado devera avaliar a adequagado da solicitagdo e emitir parecer
favoravel ou n&o a solicitacao.

f. Os créditos aprovados deverdo ser encaminhados pela secretaria do MEST
ao controle académico para inser¢cao no sistema.

11. Solicitagdo remota de integralizagdo dos créditos curriculares

a. Para solicitar a integralizagcdo dos créditos curriculares (15 horas = um
crédito), o aluno devera solicitar a Secretaria do MEST o envio por meio
eletrénico de requerimento préprio (APENDICE S), ou realizar o download
do documento na pagina do MEST. A solicitagdo devera ser assinada pelo
aluno, apo6s o preenchimento e enviada para a secretaria do MEST por meio
eletrénico.

b. Nos casos especificos de créditos oriundos de docéncia orientada,
atividades complementares e créditos obtidos em disciplinas de outra
instituicdo do Sistema Nacional de Pds-graduagdo ou como aluno especial
antes do ingresso do MEST, havera a necessidade de além de enviar por
meio eletrbnico requerimento, como orientagdo da alinea a, anexar os
documentos comprobatérios especificados abaixo:

i. Docéncia orientada — declaragcdo digitalizada do professor (ou
professores), atestando carga horaria, disciplina(s), atividades
desempenhadas e aproveitamento (satisfatério ou insatisfatério) do
mestrando;

ii. Atividades complementares — certificados ou pagina inicial da
publicagdo digitalizados (desde que contenha o nome dos autores,
nome do periodico, local e data de publicagdo), no caso de artigos
aceitos — carta de aceite da revista;

iii. Créditos obtidos em disciplinas de outra instituicdo do Sistema
Nacional de Pds-graduagdo ou como aluno especial antes do
ingresso do MEST - declaracdo digitalizada da instituicdo
especificando o nome da disciplina, ementa e/ou conteudo, periodo
em que foi cursada, carga horaria e aproveitamento do aluno
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(frequéncia igual ou superior 75% e nota igual ou superior a 7 (ou
70% do valor maximo).
A secretaria do MEST, ap6s o recebimento de toda a documentagao devera
realizar conferéncia e, caso esteja de acordo com as exigéncias do
regimento sera encaminhada ao colegiado do MEST;
Os créditos relativos ao estagio obrigatoério serao integralizados mediante a
declaracdo de cumprimento do estagio (APENDICE AA), que devera ser
emitido e assinado pelo orientador do mestrando;
O colegiado devera avaliar a adequagao da solicitagdo e emitir parecer
favoravel ou nao a solicitacao.
Os créditos aprovados deverao ser encaminhados ao controle académico
para inserg¢ao no sistema.

12. Solicitagdo de trancamento de matricula em disciplina

o

O aluno s6 podera trancar matricula em uma disciplina durante o curso;

SO sera possivel ao aluno, realizar o trancamento de uma disciplina, até
esta ter completado 25% de sua carga horaria.

Para solicitar trancamento de matricula em uma disciplina, o aluno devera
atender os requisitos descritos em a e b e preencher formulario proprio
(APENDICE T), na coordenagado do curso.

A secretaria do MEST deve registrar o trancamento e comunica-lo a
Controladoria Académica.

13. Solicitacdo remota de trancamento de matricula em disciplina

a.
b.

C.

d.

O aluno so6 podera trancar matricula em uma disciplina durante o curso;

S6 sera possivel ao aluno, realizar o trancamento de uma disciplina, até
esta ter completado 25% de sua carga horaria.

Para solicitar trancamento de matricula em uma disciplina, o aluno devera
atender os requisitos descritos em a e b e solicitar a secretaria do MEST o
envio por meio eletrénico formulario proprio

(APENDICE T) ou devera fazer o download do formulario na pagina do
MEST. O formulario devera ser preenchido e assinado pelo aluno e a seguir
enviado por meio eletrénico para a secretaria do MEST.

A secretaria do MEST deve registrar o trancamento e comunica-lo a
Controladoria Académica.

14. Solicitagdo de trancamento integral de matricula

a.

O aluno so podera trancar matricula integralmente uma vez durante o curso,
por um periodo de, no maximo, 6 meses;
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SO sera possivel ao aluno, realizar o trancamento integral do curso a partir
do segundo semestre a contar de sua matricula;

Para solicitar trancamento integral de matricula, o aluno devera atender os
requisitos descritos em a e b e preencher formulario préprio (APENDICE U),
na coordenacio do curso;

Ao requerimento devem ser anexadas as justificativas e anuéncia do
orientador;

A secretaria do MEST devera conferir os anexos e encaminhar a solicitagao
ao Colegiado;

O Colegiado devera avaliar a solicitagao e emitir seu parecer que devera ser
registrado em ata;

A secretaria do MEST devera encaminhar a decisédo do colegiado ao aluno e
ao seu orientador.

15. Solicitagdo remota de trancamento integral de matricula

a.

b.

O aluno so podera trancar matricula integralmente uma vez durante o curso,
por um periodo de, no maximo, 6 meses;

SO sera possivel ao aluno, realizar o trancamento integral do curso a partir
do segundo semestre a contar de sua matricula;

Para solicitar trancamento integral de matricula, o aluno devera atender os
requisitos descritos em a e b e solicitar a secretaria do MEST o envio por
meio eletrénico de formulario préprio (APENDICE U) ou devera fazer o
download do formulario na pagina do MEST. O formulario devera ser
preenchido e assinado pelo aluno e devolvido por meio eletrbnico a
secretaria do MEST;

Ao enviar o requerimento preenchido e assinado por meio eletrénico, devem
ser anexadas as justificativas e anuéncia do orientador em formato digital;

A secretaria do MEST devera conferir os anexos e encaminhar a solicitagao
ao Colegiado;

O Colegiado devera avaliar a solicitagao e emitir seu parecer que devera ser
registrado em ata;

A secretaria do MEST devera encaminhar a decisdo do colegiado ao aluno e
ao seu orientador.

16. Solicitagédo de reingresso

a.
b.

C.

O reingresso € permitido uma unica vez;

O aluno devera solicitar o reingresso, na coordenagao do MEST, a partir do
preenchimento de formulario préprio (APENDICE V);

A secretaria do MEST devera encaminhar a solicitagdo ao colegiado do
Curso;
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O colegiado do curso, avaliara a solicitagdo e, de acordo com cada caso,
podera exigir novo processo seletivo (normal ou flexibilizado);

Apds decisado do Colegiado, a secretaria do mestrado comunicara o parecer
ao aluno.

17. Solicitagao remota de reingresso

O reingresso € permitido uma unica vez;

Para solicitar o reingresso, o aluno devera solicitar a secretaria do MEST o
envio por meio eletrénico de formulario préprio (APENDICE V) ou devera
fazer o download do formulario na pagina do MEST. O formulario devera ser
preenchido e assinado pelo aluno e devolvido por meio eletrbnico a
secretaria do MEST;

A secretaria do MEST devera encaminhar a solicitagdo ao colegiado do
Curso;

O colegiado do curso, avaliara a solicitagdo e, de acordo com cada caso,
podera exigir novo processo seletivo (normal ou flexibilizado);

Apos decisédo do Colegiado, a secretaria do mestrado comunicara o parecer
ao aluno.

18. Solicitagdo de desligamento do Programa pelo aluno

a.

b.

Para se desligar do programa, o aluno devera preencher formulario
APENDICE W) na Coordenacio;

No formulario deve constar a justificativa para o desligamento e carta de
ciéncia do orientador;

A secretaria do MEST deve encaminhar a solicitagdo de desligamento para
o Colegiado;

Apds o colegiado tomar ciéncia do desligamento, a secretaria do MEST
deve registrar o trancamento e comunica-lo a Controladoria Académica.

19. Solicitagdo remota de desligamento do Programa pelo aluno

a.

Para solicitar o desligamento do MEST, o aluno devera solicitar a secretaria
do MEST o envio por meio eletrénico de formulario préprio APENDICE W)
ou devera fazer o download do formulario na pagina do MEST. O formulario
devera ser preenchido e assinado pelo aluno e devolvido por meio eletrénico
a secretaria do MEST;

No formulario deve constar a justificativa para o desligamento e carta de
ciéncia do orientador;
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A secretaria do MEST deve encaminhar a solicitagdo de desligamento para
o Colegiado;

Apds o colegiado tomar ciéncia do desligamento, a secretaria do MEST
deve registrar o trancamento e comunica-lo a Controladoria Académica.

20. Desligamento do aluno pelo Programa

21.

a.

Devera ser desligado do MEST, o aluno que nado apresente rendimento
académico satisfatoério; aquele que nao efetivar a matricula, sem
justificativas formais e procedentes, durante o periodo definido no calendario
escolar do MEST; aquele que nao tiver obtido proficiéncia em lingua
estrangeira decorridos doze meses do ato da primeira matricula no MEST; o
aluno que néo tiver prestado exame de qualificacdo ou defesa no prazo
estabelecido pelo regimento vigente do MEST, ou ainda aquele que tiver
violado os principios éticos. Casos omissos serdo avaliados pelo colegiado,
conforme regimento em vigor.

O motivo do desligamento do aluno devera ser apresentado, discutido e
homologado em reuni&o colegiada.

O aluno a ser desligado bem como seu orientador serdo comunicados
oficialmente da decisdo pela secretaria do MEST.

O documento oficial devera apresentar o motivo do desligamento e a
deliberag&o do colegiado (sugere-se incluir a ata da reunido);

Apd6s comunicar o aluno e seu orientador, cabe a secretaria do MEST,
enviar solicitagao de desligamento do aluno ao Controle Académico.

Solicitacdo de prazo complementar para permanéncia no curso

a.

b.

O prazo complementar para permanéncia no curso é cedido apenas em
casos especificos;

A duracdo do prazo complementar deve ser proposta pelo aluno com
respectivas justificativas. Cabera ao colegiado a anadlise tanto do prazo
quanto da pertinéncia das justificativas.

O limite maximo para o prazo complementar € de 12 meses. A conclusao do
curso deve acontecer dentro desse prazo

Para solicitar o prazo complementar, o aluno devera preencher formulario
préprio (APENDICE Z) na coordenagdo do MEST;

A secretaria do MEST devera encaminhar a solicitagdo ao colegiado;

O colegiado ira avaliar a solicitagdo e emitird seu parecer, que deve ser
registrado em ata;

A secretaria do MEST devera informar ao aluno a decis&o do colegiado.
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22. Solicitagao remota de prazo complementar para permanéncia no curso

a.

b.

g.

O prazo complementar para permanéncia no curso é cedido apenas em
casos especificos;

A duracdo do prazo complementar deve ser proposta pelo aluno com
respectivas justificativas. Cabera ao colegiado a analise tanto do prazo
quanto da pertinéncia das justificativas.

O limite maximo para o prazo complementar € de 12 meses. A conclusdo do
curso deve acontecer dentro desse prazo

Para solicitar prazo complementar para permanéncia no MEST, o aluno
devera solicitar a secretaria do MEST o envio por meio eletrénico de
formulario proprio (APENDICE Z) ou devera fazer o download do formulario
na pagina do MEST. O formulario devera ser preenchido e assinado pelo
aluno e devolvido por meio eletrdnico a secretaria do MEST;

A secretaria do MEST devera encaminhar a solicitagdo ao colegiado;

O colegiado ira avaliar a solicitagdo e emitird seu parecer, que deve ser
registrado em ata;

A secretaria do MEST devera informar ao aluno a decisao do colegiado.

23. Solicitacao de diploma

Para obtengdo do Grau de Mestre, o discente devera ter cumprido, no prazo
estabelecido pelo Programa, as seguintes exigéncias:

e Terintegralizado os créditos curriculares;

e Terrealizado exame de qualificacao;

e Ter seu trabalho de conclusdo de curso aprovado por uma banca
examinadora;

e Ter seu trabalho de conclusdo de curso homologada em reunido do
Colegiado do Programa;

e Ter aprovagdo em exame de proficiéncia em lingua estrangeira, na
forma prevista no regimento do MEST;

e Estar em dia com suas obrigagdes na unidade académica e instituicbes
conveniadas, tais como: devolugdo de material bibliografico,
equipamentos ou outros materiais, e demais obrigagdes definidas pelo
Colegiado.

e Apresentar a publicagdo ou o aceite de publicagdo, de artigo em
periddico indexado pela CAPES. A publicacdo devera constar o nome do
pods-graduando e de seu respectivo orientador.

Apenas quando o aluno cumprir os requisitos descritos acima, o trabalho de
conclusao de curso devera ser enviado em sua versao definitiva. Para emissao
do diploma o fluxo sera o seguinte:

a.

O aluno enviara a versao final da dissertacdo em formato digital ao e-mail
oficial do programa de mestrado (mest@uncisal.edu.br). A vers&o final so
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sera aceita se acompanhada de: 1) declaragao do orientador atestando que
a dissertacao foi adequada as sugestdes da banca e que estd apta para
publicacdo (APENDICE AB), 2) da carta de aceite para publicacéo ou carta
de publicacdo de artigo cientifico em revista com Qualis ou outra métrica
recomendada pela CAPES para area de ensino e, 3) Produto vinculado a
dissertacdo com respectivo endereco eletrbnico para acesso ou,
dependendo de sua especificidade, apenas o enderego eletrbnico, em
arquivo eletronico a parte.

b. A versao final do Trabalho de Conclusédo de Curso deve conter: 1) ficha
catalografica (obtida mediante preenchimento de dados no enderecgo
eletrénico: https://fichacatalografica.uncisal.edu.br/); 2) folha de aprovagao
assinada por todos os membros da banca examinadora 3) termo de
autorizacdo para publicagdo (APENDICE X) preenchido e devidamente
assinado; 4) declaracdo de quitacdo da Biblioteca (nada consta)
comprovando a auséncia de débitos na biblioteca (SOLICITAR A EMISSAO
DO DOCUMENTO NA PROPRIA BIBLIOTECA); e 5) formulario de
autorizacdo do programa do mestrado (APENDICE Y). Todos esses
documentos devem estar em um unico arquivo eletrénico, no formato PDF.

c. Certificando-se do atendimento aos requisitos dispostos nas alineas a e b, o
aluno abrira processo eletrdbnico enderecado ao MEST solicitando o
diploma, junto com a ata da defesa devidamente assinada por todos os
membros da banca (APENDICE M) e comprovante de confirmacédo de
recebimento dos documentos por e-mail emitido pela secretaria do MEST
(apéndice AC).

d. A secretaria do MEST apds analise dos documentos anexara ao processo o
parecer condicional para emissédo de diploma (onde deve constar nota e/ou
conceito (APENCIDE O) e encaminhara o processo aberto pelo aluno para
PROPEP, solicitando a providéncia do Diploma.

e. A secretaria do MEST encaminhara a versao final do Trabalho de Conclusao
de Curso (conforme disposto na alinea b), o termo de autorizagdo para
publicagdo (APENDICE X) original, preenchido e devidamente assinado; e o
formulario de autorizagdo do programa de mestrado para PROPEP,
solicitando o depdsito na Biblioteca.

f. A PROPEP, apés o recebimento dos documentos descritos na alinea e, ira
solicitar o depdsito da dissertacdo na Biblioteca via SEI e por email
(biblioteca@uncisal.edu.br).

g. ApoOs todas as etapas anteriores, a PROPEP, ao receber o processo
eletrénico, ird encaminha-lo ao setor responsavel pela emissao do diploma,
para devida providéncia e publicara a versao final do Trabalho de Conclusio
bem como o produto no repositério do MEST;

h. E de responsabilidade do aluno, acompanhar seu processo.

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderédo ser obtidos junto a
Secretaria da Coordenacido do MEST.

21



]
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS — UNCISAL

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO — PROPEP
PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL ENSINO EM SAUDE E TECNOLOGIA

Esta instrugdo normativa foi elaborada por comiss&o propria, designada pelo
colegiado do MEST, tendo sua vers&o final aprovada em reunido colegiada, e,
entra em vigor a partir da data de sua aprovacgao pela PROPEP.
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APENDICE A - FORMULARIO PARA PROCESSO SELETIVO DE CREDENCIAMENTO
DE DOCENTES

FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO DE DOCENTES
DADOS PESSOAIS

Nome completo:

Nacionalidade:

Data de Nascimento: / / CPF: ) ) /

Matricula UNCISAL:

Endereco:

E-mail:

Telefones:

LINHA DE PESQUISA (indicar apenas uma Linha):

( ) Formagéao Didatico-Pedagdgica em Ensino na Saude
() Tecnologias Aplicadas ao Ensino na Saude

Documentos anexos ao processo de Credenciamento: Curriculum Vitae (em versao Lattes
atualizado e impresso, a partir de 2016); Comprovantes de titulagdo e da produgao bibliografica
(de acordo com o edital); Carta de anuéncia do setor académico ao qual o docente esta vinculado
concordando em ceder carga horaria ao MEST; Proposta de trabalho dentro das linhas de
pesquisa e dos projetos em andamento (conforme o edital); Proposta de disciplina (de acordo com
o edital).

TITULACAO DOUTORADO

Ano: Area:

Instituicao (Sigla/Nome/Pais):

VINCULO NA UNCISAL

Centro/Nucleo a que esta vinculado:
Atua em outro Programa de pés-graduacao? [ ]Nao[ ] Sim.
Qual?

De que Universidade?
No outro Programa vocé é professor[ ] PERMANENTE [ ] COLABORADOR
Carga horaria semanal a ser dedicada ao MEST:
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PRODUCAO BIBLIOGRAFICA (referente ao Gltimo quadriénio—20 ;20 ;20,20 ,em
numeros).

Titulo da obra e do periddico Ano | Pontuacéo atribuida
pela CAPES na area
de ensino

Livros
1-
2-

Capitulos de Livro
1-
2-

Organizagao de
Livro

1-
2-

Traducéao de
livros/artigos

1-
2-
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Produto
educacional

1-
2.

Pontuacéo final

Assinatura do Candidato:

Local e data: Maceio, de de 202X

Protocolo de recebimento de documentagao dos candidatos a docente do MEST — Edital X/20XX

Nome do Candidato:

Assinatura da Secretaria MEST:

Local e data: Macei?, de de 202 .
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APENDICE B - COMPROVANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTAGAO PARA
PRIMEIRA MATRICULA

COMPROVANTE DE MATRICULA

Nome:

RG: CPF: Sexo:

Data de Nasc.:

End.: )
N.  Bairro: Cidade: Estado:

CEP:

Tel.: ( )

Data Matricula

DOCUMENTOS CONFERENCIA

Fotografia 3x4 recente

Copia autenticada RG

Copia autenticada CPF

Copia Autenticada Titulo de eleitor com comprovante de votagao

Copia autenticada comprovante de residéncia (até 3 meses)

Cépia autenticada do diploma

Copia certificado de reservista

Carta de anuéncia para as aulas

Assinatura da Secretaria MEST:

Local e data: Maceio, de de 202 )
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APENDICE C - SOLICITAGAO DE RENOVAGAO DE MATRICULA NO MEST

FICHA DE RENOVAGAO DE MATRICULA

DADOS DO ALUNO:

NOME CIVIL:

NOME SOCIAL:

CPF:

ENDERECO ATUAL:

TELEFONE FIXO E CELULAR: ( ) ()

E-MAIL:

NUMERO DA MATRICULA:
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SITUACAO NO PROGRAMA:

CONCLUIU ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO: ( ) NAO ( ) SIM
APRESENTOU APROVAGAO EM EXAME DE PROEFICIENCIA: ( ) NAO ( ) SIM
CONCLUIU AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES: ( ) NAO ( ) SIM

CONCLUIU AS DISCIPLINAS OBRIGATORIAS: ( ) NAO ( ) SIM

DATA PREVISTA PARA O EXAME DE QUALIFICACAO:

SOLICITO MATRICULA NAS DISCIPLINAS ABAIXO:

cODIGO DISCIPLINA N° DE
CREDITOS

DATA E ASSINATURAS: Maceio, de de 202__ .

Aluno(a) Orientador(a)
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APENDICE D — SOLICITAGAO DE EXAME DE QUALIFICAGAO DE DISSERTAGAO
DE MESTRADO

SOLICITAGAO DE QUALIFICAGAO DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

A Coordenagéo de Pés-Graduagao Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia

Eu, (nome), aluno(a) regularmente matriculado(a) no Mestrado Profissional Ensino em
Saude e Tecnologia, venho solicitar o agendamento da data (dia) de (més) de (ano), da sala

XXXX e do projetor* para a apresentacgao e qualificagdo da minha dissertacao, intitulada de:

(titulo), na modalidade (especificar se presencial ou online) sob orientacédo e concordancia de

(nome do orientador).

Horario:

Banca Examinadora:
Presidente/ contato:

Membro Interno/ contato:
Membro externo/ contato/ vinculo:

Membro suplente/ contato:

Deliberagdo — REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA. “Art. 48 O exame de qualificagdo tem o objetivo de avaliar e
qualificar o projeto de pesquisa, bem como a capacidade do mestrando em sua consecugéo, no prazo proposto.
Paragrafo Unico - No exame de qualificagdo, devera ser considerada a realizagdo parcial da dissertagdo (o0 que podera
ser evidenciado por um ou mais capitulos/segdes finalizados, ou por todos os capitulos/se¢des em andamento);
estrutura metodoldgica coerente, consisténcia do contetido apresentado (fundamentacgéo tedrica consistente ao objeto
de pesquisa proposto); obrigatoriedade de texto dissertativo e vinculagao da pratica profissional do mestrando com
MEST.”.

cidade, (dia) de (més) de (ano)

(nome e assinatura) (nome e assinatura)
Mestrando Orientador

* A reserva de sala e de retroprojetor s6 é necessaria na modalidade presencial.
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APENDICE E - COMPROVANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTAGAO REFERENTE
AO EXAME DE QUALIFICAGAO DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

COMPROVANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTAGAO REFERENTE AO EXAME DE
QUALIFICAGAO DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

Nome do aluno:

CPF: Matricula:

Turma:

DOCUMENTOS CONFERENCIA

Carta de solicitagcao de qualificacao assinada pelo aluno e
orientador

Historico com comprovagéao de 75% de créditos cursados (19
créditos)

Homologagéo pelo colegiado de proficiéncia em lingua
estrangeira (inserir data da homologagéao)

Assinatura da Secretaria MEST:

Local e data: Macei6, de de 202
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APENDICE F — ATA DE QUALIFICAGAO DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

Ata de Qualificagdo de Dissertagdao de Mestrado
ALUNO

Aos dias do més de de 202, as h____min, reuniram-se em (sala ou

videoconferéncia) os membros da Banca examinadora de Qualificagdo de Dissertagdo do(a)

mestrando(a) , regularmente matriculado(a) no Programa

de Pés-graduagdo em nivel mestrado. A Banca Examinadora esteve constituida pelos

professores doutores: , (orientador@ e presidente),
e . Apos a
apresentacao por minutos da Dissertagao, intitulada:

o(a) mestrando(a) foi arguido(a)

pela banca na seguinte ordem:

e . Reunidos

em sessdo aberta as horas, os examinadores consideraram o(a) mestrando(a)

Para constar foi lavrada a presente ata que depois de lida e aprovada foi assinada pelos
membros da Banca Examinadora.

Banca Examinadora:

(PRESIDENTE) — UNCISAL

(MEMBRO INTERNO) — UNCISAL

(MEMBRO EXTERNO) — INSTITUICAO
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APENDICE G - I?ECLARA(}()ES DE PARTICIPAGAO DA BANCA DE QUALIFICAGAO
DE DISSERTACAO DE MESTRADO

DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO EM BANCA DE QUALIFICAGAO DE

Declaro para 0s

DISSERTAGAO DE MESTRADO

devidos fins que oS professores doutores

, (orientador(a) e presidente),

, (titulares) e

(suplente) participaram como membros da Banca de

Qualificagao da

Dissertacéo de Mestrado do(a) aluno(a)

, intitulada:

“*

”

, realizada no dia de

de 202 , (na sala

ou por videoconferéncia).

Maceio, de de 202 .

Flavia Accioly Canuto Wanderley

Coordenadora do Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia
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APENDICE H - LISTA DE FREQUENCIA DO EXAME DE QUALIFICAGAO OU DEFESA
DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

Lista de Frequéncia da Banca de ( ) Qualificacao/ ( ) Defesa da Dissertacao de
Mestrado

ALUNO (INCLUIR NOME)
Titulo: 7,

Data:

Banca: Professores doutores:

PRESIDENTE (INCLUIR NOME) — UNCISAL

MEMBRO INTERNO (INCLUIR NOME) — UNCISAL

MEMBRO INTERNO (INCLUIR NOME — 2 MEMBROS INTERNOS APENAS PARA BANCA
DE DEFESA) — UNCISAL

MEMBRO EXTERNO (INCLUIR NOME) — INSTITUICAO

SUPLENTE — (INCLUIR NOME) — UNCISAL

N° NOME ASSINATURA CATEGORIA*

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

*Categorias: Presidente, Membro Interno, Membro Externo, Membro Suplente, Ouvinte.
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APENDICE | - PARECER EMITIDO PELA BANCA DE EXAME DE QUALIFICAGAO

PARECER SOBRE O EXAME DE QUALIFICAGAO — NiVEL MESTRADO

Nome do aluno:

Titulo da dissertacao:

Data: / /

Para cada item avaliado, assinale “Suficiente” ou “Insuficiente”. Por favor, justifique os itens
insuficientes no campo OBSERVACOES

1. Avaliacao da apresentagao oral.

A. Obijetividade e raciocinio logico
Suficiente( ) Insuficiente ()

B. Clareza na linguagem.
Suficiente( ) insuficiente( )

C. Cuidado na organizagéao e qualidade visual.
Suficiente( ) Insuficiente( )

D. Tempo da apresentacao (entre 40 e 60 minutos):

Suficiente( ) Insuficiente( )

OBSERVACOES

2. Avaliagdo do trabalho escrito
Introducédo - Contém os dados de literatura que permitam situar claramente a questao
abordada.

Suficiente( ) Insuficiente( )
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Metodologia e analise de dados — Estdo suficientemente detalhados permitindo a

reprodutibilidade.
Suficiente( ) Insuficiente( )
Objetivos — Estéo claros e operacionalizaveis.
Suficiente( ) Insuficiente( )
Resultados — Estao descritos adequadamente.
Suficiente( ) Insuficiente( )

Discussado (ndo obrigatério) — Foi realizada em funcao dos objetivos (se foram ou nao

atingidos) e relacionada a hipétese de trabalho. Houve comparacdo aos dados de

literatura.

Suficiente () Insuficiente( )
Recomendacgobes visando melhorar a dissertacéo do
candidato:

Apreciagao geral:

Aprovado( ) Reprovado( )

PRESIDENTE — UNCISAL

MEMBRO INTERNO — UNCISAL

MEMBRO EXTERNO — INSTITUICAO
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APENDICE J - FICHA DE CADASTRO DE MEMBRO EXTERNO (BANCAS DE
EXAMES DE QUALIFICAGAO E DEFESA)

FICHA DE CADASTRO DE MEMBRO EXTERNO

NOME COMPLETO:

CPF:

TELEFONE CELULAR: ()

TELEFONE INSTITUCIONAL: ()

INSTITUICAO DE ATUACAO E ESTADO:

INSTITUICAO DE DOUTORAMENTO E PAIS:

AREA DA CAPES:

LINK DO CURRICULO LATTES:

LINK PARA ACESSO DO ORCID:
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APENDICE K — REQUERIMENTO DE EXAME DE DEFESA DE DISSERTAGAO DE
MESTRADO

SOLICITAGAO DE DEFESA DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

A Coordenacéo de Pés-Graduagdo Mestrado Profissional Ensino em Sautde e Tecnologia

Eu, (nome), aluno(a) regularmente matriculado(a) no Mestrado Profissional Ensino em
Saude e Tecnologia, venho solicitar o agendamento da data (dia) de (més) de (ano), da sala

XXXX e do projetor* para a apresentacao e defesa da minha dissertagao, intitulada: (titulo) , na

modalidade (especificar se presencial ou online), sob orientagdo e concordancia de (nome do

orientador).

Horario:

Banca Examinadora:
Presidente/ contato:
Membro Interno/ contato:
Membro Interno/ contato:
Membro externo/ contato/ vinculo:

Membro suplente/ contato:

Deliberagdo — REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA. “Art. 54 A dissertagéo sera julgada por uma Banca
Examinadora que sera sugerida pelo orientador e homologada pelo Colegiado, sendo constituida por quatro membros
titulares e um suplente, todos com titulo de doutor, incluindo o orientador, a quem cabera a presidéncia e que tera
direito apenas a voz. § 1° — Ao menos um dos membros titulares sera um professor ou pesquisador nao pertencente ao
corpo docente do Programa. § 2° - Além do orientador, obrigatoriamente, um dos membros titulares devera pertencer ao

corpo docente do Programa e ter participado do exame de qualificagdo.”.

cidade, (dia) de (més) de (ano)

(nome e assinatura) (nome e assinatura)
Mestrando Orientador

* A reserva de sala e de retroprojetor s6 é necessaria na modalidade presencial.
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APENDICE L - COMPROVANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTAGAO NECESSARIA

PARA EXAME DE DEFESA DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

COMPROVANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA EXAME
DE DEFESA DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

Nome do aluno:

CPF: Matricula:

Turma:

DOCUMENTOS

CONFERENCIA

Carta de solicitagdo de defesa assinada pelo aluno e orientador

Histérico com comprovacgao de integralizagdo das disciplinas
segundo regimento

Integralizacao dos créditos referentes as atividades
complementares (inserir data de homologacao pelo colegiado)

Integralizagéo dos créditos referentes ao estagio (inserir data
de homologagéo pelo colegiado)

Assinatura da Secretaria MEST:

Local e data: Maceio, de de 202 .
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APENDICE M — ATA DE EXAME DE DEFESA DE DISSERTAGAO DE MESTRADO
ATA DE DEFESA DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

ALUNO

Aos __ dias do més de de 202__ , as h___ _min, reuniram-se em
videoconferéncia os membros da Banca examinadora da Defesa da Dissertagdo do(a)
mestrando(a) , regularmente matriculado(a) no Programa
de Pds-graduacdo em nivel mestrado. A Banca Examinadora esteve constituida pelos
professores doutores: , (orientadora e
Presidente), ,
e . Apos a
apresentacao por _ minutos da Dissertacao intitulada
" e dos recursos
educativos: “ ”, o(a) mestrando(a) foi arguido(a)
pela banca na seguinte ordem: ,
: e :
Reunidos em sessdo aberta as _ horas, os examinadores consideraram o(a)

mestrando(a)

Para constar foi lavrada a presente ata que depois de lida e aprovada foi assinada pelos
membros da Banca Examinadora.

Banca Examinadora:

PRESIDENTE — UNCISAL

MEMBRO INTERNO — UNCISAL

MEMBRO INTERNO — UNCISAL

MEMBRO EXTERNO — IES
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APENDICE N - DECLARAGOES DE PARTICIPAGAO DA BANCA DE DEFESA DE
DISSERTACAO DE MESTRADO

DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins que os professores doutores ,

(orientadora e presidente), ,

, (titulares) e

(suplente) participaram como membros da Banca

de Defesa da Dissertagdo de Mestrado do(a) aluno(a) ,

intitulada: ” e dos recursos
educacionais , realizada no dia de de
2021, (na sala ou por videoconferéncia).

Maceio, de de 202__ .

Flavia Accioly Canuto Wanderley
Coordenadora do Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia
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APENDICE O - PARECER CONDICIONAL COM NOTA DE APROVAGAO OU
REPROVAGAO DA DISSERTACAO DE MESTRADO (EXAME DE DEFESA)

PARECER CONDICIONAL PARA EMISSAO DO DIPLOMA

Banca de Defesa da Dissertacao do(a) Mestrando(a)

, intitulado “ , realizada

em

PARECER DA COMISSAO EXAMINADORA

( ) APROVADO(A) com nota , devendo o(a) Mestrando(a) entregar a verséo final
no prazo maximo de 60(sessenta) dias;

( ) APROVACAO CONDICIONAL,

( ) REPROVADO(A).

Obs.: No caso de reprovagdo por um ou mais examinadores, o mestrando tem um periodo
maximo de 6 (seis) meses, a contar da data de defesa, para submeter ao Colegiado a nova

versao do trabalho de conclusao para julgamento, respeitado o prazo maximo de 24 meses para a
conclusao do programa.

PRESIDENTE — UNCISAL

MEMBRO INTERNO — UNCISAL

MEMBRO INTERNO — UNCISAL

MEMBRO EXTERNO - IES

Recebido em / /

Assinatura do(a) Mestrando(a)
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FOLHA DE MODIFICAGOES EXIGIDAS NA DISSERTAGAO

Modificacbes exigidas pela banca de defesa na dissertacéo intitulada:

, apresentada pelo(a)

aluno(a) ;

e, apresentada em

A condicao para aprovagao do(a) Mestrando(a) € cumprir as seguintes exigéncias:

O prazo para o cumprimento das exigéncias € de até 60(sessenta) dias, a contar da data de
defesa, sendo responsavel(eis) pela verificagdo do cumprimento das exigéncias o(s)

professor(es):

Inicio do prazo: /1202 Final do prazo I

Assinatura do Presidente da Banca:

Assinatura do Mestrando:
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VERIFICAGAO DE ALTERAGOES SUGERIDAS NA QUALIFICAGAO

Mestrando(a):

Titulo do Trabalho:

“®

Atesto que as Alteragdes exigidas na qualificag&o:

( ) foram cumpridas () n&o foram cumpridas

Professor(es) responsavel(eis):
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APENDICE P — TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

(para participante de banca examinadora)

O abaixo assinado, compromete-se a manter sigilo em relagdo as informagdes

consideradas confidenciais a que podera ter acesso na qualidade de avaliador na defesa

da dissertacdo de mestrado intitulada

desenvolvida pelo aluno(a) ,regularmente matriculado no
PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL ENSINO EM SAUDE E TECNOLOGIA,
da Universidade Estadual de Ciéncias da Saude de Alagoas - UNCISAL.

Neste termo, as seguintes expressdes serdo assim definidas:

1.

1.

“‘Avaliagdo” significara todas e quaisquer discussdes, conversagbes ou
negociagdes entre, ou com as partes, de alguma forma relacionada ou associada
com a defesa acima mencionada;

"Informacao Confidencial" € qualquer informag¢do ou dado de qualquer natureza
divulgado sob este instrumento, seja por escrito, oral ou visual ou em qualquer
outra forma, incluindo, sem limitacédo, informacgdes desenvolvidas e adquiridas no
ambito da defesa do projeto definido alhures, quaisquer informagdes, planos,
projetos, desenhos, especificacbes exclusivas, conhecimentos e procedimentos
operacionais, contratuais e estratégicos, mostra de produtos, composigoes,
Direitos a Propriedade Intelectual registrados ou nao, processos de fabricagéo,
segredos comerciais, tecnologia, informagdes financeiras, informacdes relativas a
diferenciacdo de produtos, ensaios, formulas, posicionamento de produtos,
informagdes de pesquisa estratégica, dados clinicos e outras informagdes tangiveis
e intangiveis revelados durante a defesa acima mencionada.

Por este termo, compromete-se:

A nao utilizar as informacgdes confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio
préprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;
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A nao repassar o conhecimento das Informacdes confidenciais, responsabilizando-
se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informacdes, por seu
intermédio;

A nao efetuar nenhuma gravagao ou copia da documentagédo confidencial a que
tiver acesso relacionado a tecnologia apresentada na defesa acima mencionada;

A ndo apropriar-se para si ou para outrem de material confidencial ou sigiloso que
venha a ser disponibilizado através da defesa acima mencionada.

O presente compromisso sera valido até que os direitos dos envolvidos tenham sido
devidamente protegidos sob as cautelas legais exigiveis, ou tornado publico pelo inventor
ou pelo Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI.

Data de defesa:

Maceio, de 202

Assinatura

[Professor Membro da Banca Examinadora]

Nome legivel:
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APENDICE Q - SOLICITAGAO DE MUDANGA DE ORIENTADOR

SOLICITAGAO DE MUDANGA DE ORIENTADOR

Eu, ,
CPF , RG , aluno(a) regularmente matriculado(a)
neste Mestrado Ensino em Saude e Tecnologia, ingressante do ano de 20 , atualmente
orientado(a) pelo (a) Prof(?). Dr(?) , venho por meio
desta, solicitar ao colegiado do Programa a mudanga de orientagdo, que passara a ser exercida
pelo(a) Prof(®). Dr(?) . O motivo de minha
solicitagédo deve-se
a:

Maceio, de 202
Assinatura do Aluno Solicitante
De acordo:
Assinatura do Orientador Atual Assinatura do Orientador Proposto
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APENDICE R - MODELO DE CARTA DE ACEITE DE NOVO ORIENTADOR

CARTA DE ACEITE DO ORIENTADOR

Maceio, de de

Ao Colegiado do PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL ENSINO EM SAUDE
E TECNOLOGIA

Concordo em atuar, junto ao Programa de Mestrado Profissional Ensino em Saude

e Tecnologia, na condi¢gao de orientador do aluno

desenvolvendo atividades de Ensino e Orientagdo durante seu mestrado.

Cordialmente,

Prof. Dr.
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APENDICE S — FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE INTEGRALIZAGAO DOS
CREDITOS CURRICULARES

Formulario para solicitagao de integralizagao dos créditos referentes as Atividades
Complementares

O aluno , orientado pelo
professor vem por meio deste,
no dia de de , solicitar a integralizacdo dos créditos referentes as

atividades complementares desenvolvidas durante o curso de Mestrado Ensino em Saude e
Tecnologia, as quais deverdo atender aos requisitos definidos pelo colegiado de curso e ser
devidamente comprovadas (os documentos comprobatérios devem ser anexados a esta
solicitagdo e todas as paginas devem ser rubricadas).

Atividades Complementares — Categoria Ensino

Atividade Exigéncias Carga horaria
comprovada
pelo aluno

Docéncia. - Apresentar atestado ou declaragao da ____ _horas
autoridade educacional competente com
periodo de atuacao e carga horaria
semanal;

-N&o ser concomitante ao estagio

docente (Méx — 15h)

Tutoria e Preceptoria - Apresentar atestado ou declaragao da horas
autoridade educacional competente com
periodo de atuagao e carga horaria;

- A atividade deve possuir duragao
minima de um semestre (cinco horas por

comprovagao); (Max — 15h)

-Nao ser concomitante ao estagio
docente.

Monitoria em sala de aula. - Apresentar atestado ou declaragao da ____ horas
autoridade educacional competente com
periodo de atuagao e carga horaria
semanal;

- Nao ser concomitante ao estagio

docente. (Méx — 10h)
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Monitoria em Laboratério. - Apresentar atestado ou declaragao da horas

autoridade educacional competente com

periodo de atuacao e carga horaria

semanal;

- Nao ser concomitante ao estagio

docente. (Méx — 10h)
Orientacdo de trabalhos de - Apresentar atestado da orientagao horas
concluséo de curso (cinco horas por trabalho orientado).
(graduacgao e especializagéo
lato sensu).

(Max — 10h)

Carga horaria total comprovada em atividades de Ensino

Atividades Complementares — Categoria Extensao

Atividade Exigéncias Carga horaria
comprovada
pelo aluno

Participagdo em eventos: - Apresentar atestado ou certificado de | horas

seminarios, congressos, participagdo (pontuagdo de até duas

simpdsios, palestras, horas por evento).

semanas académicas, (Méax —4 h)

conferéncias, encontros etc..

Participagdo como ouvinte - A presentar atestado ou certificado de | horas

em bancas de qualificagdo e | participagdo (pontuacdo de até duas

de defesa (mestrado e horas por banca.

doutorado). (Max — 4 h)

Participagdo em cursos de - Apresentar certificado de participacdo | horas

extenséao. com especificagdo da frequéncia e carga

horaria, com, no minimo, 75% de
frequéncia (pontuacgdo de até cinco horas | (Méx — 10 h)
por curso).

Organizagéo de publicagao - Apresentar cépia da identificagdo da | horas

(livros e anais). publicacdo organizada (pontuagdo de .

. C : (Max — 10 h)
cinco horas por publicagdo organizada).

Atuacgao em trabalhos - Apresentar atestado ou declaracdo da | horas

sociais. autoridade competente com periodo de

atuacdo e carga horaria (pontuagdo de

até duas horas por atividade). (Max — 4 h)
Representacao discente no - Apresentar atestado com periodo da |  horas
Conselho do programa. ocupacéao do cargo, ndo inferior a um ano (Méx — 5 h)

(cinco horas por ano).
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Participacdo em projetos de - Apresentar atestado com tempo de horas

extensao. atuapgo (duas horas por projeto do qual (Méx — 4 h)
participou).

Coordenacao de projeto de - Apresentar atestado com tempo de horas

extensao atuacdo (cinco horas por projeto (Méx — 5 h)
coordenado).

Intercambio interinstitucional | - Apresentar relatério das atividades horas

de estudos. desenvolvidas com  assinatura do
docente/orientador/coordenador
responsavel (cinco horas por | (Max -5 h)
intercAmbio).

Palestra ministrada. - Apresentar atestado ou certificado de horas
ministrante com carga horaria (até duas (Méx — 6 h)
horas por palestra).

Organizagéo de eventos. - Apresentar atestado ou certificado de horas
organizador com especificagdo de carga
horaria (até dez horas por evento
organizado). (Max — 20 h)

Avaliador Ad hoc de - Apresentar atestado ou certificado de horas

trabalhos em eventos avaliador (até trés horas por evento em

cientificos e académicos que foi avaliador).

(TCC, avaliacao de (Max — 6 h)

pesquisas, projetos, produtos

educacionais).

Apoio em eventos do - Apresentar atestado ou certificado da horas

Programa (selegéo de aluno, | autoridade competente com periodo de

sessao de validacgao, atuacéo e carga horaria (até 2 horas por

coloéquios, seminarios, evento que apoiou). (Méax —4 h)

mostras).

Produto Validado Apresentar o link onde o produto esta horas
disponivel ( 10 horas por produto)

(Max — 20 h)

Carga horaria total comprovada em atividades de Extenséao

Atividades Complementares — Categoria Pesquisa

Atividade Exigéncias Carga horaria
comprovada
pelo aluno

Participacdo em seminarios - Apresentar atestado, devidamente |  horas

de pesquisa, ofertados pelos | assinado pelo orientador e pelo

orientadores. coordenador do programa (duas horas

por seminario do qual participa). (Méax —4 h)
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Participacdo em pesquisas
como voluntério.

- Apresentar atestado de participagao;

- Comprovar que a atividade possuiu
duragdo minima de um semestre (cinco
horas por comprovacgao).

horas

(Max — 5 h)

Publicagao de livro ou
capitulo de livro.

- O estudante e o orientador devem ser
autores da obra;

- Apresentar copia do trabalho publicado
com informagbes que possibilitem
avaliagdo do Qualis (pontuagéo de cinco
horas por capitulo publicado em livro com
Qualis na area e 10 horas por livro
publicado).

horas

(Max — 10 h)

Publicagao de artigo em
periodicos ou revistas
cientificas.

- O estudante e o orientador devem ser
autores da obra;

- O artigo cientifico ser aceito para
publicagdo dentro do Qualis CAPES da
area, ap6s o ingresso do discente no
Programa (30 horas para trabalhos
publicados em revistas classificadas
como Qualis A; os demais receberdo 20
horas).

Obs: O artigo oriundo da dissertagdo nao
sera computado como atividade
complementar.

horas

(Méax — 30 h)

Publicagao de trabalhos em
anais de eventos.

- Apresentar copia do trabalho publicado
com a respectiva indexagdo (eventos
nacionais - pontuagdo de 2 horas por
resumo e 5 horas por artigo completo;
eventos internacionais - pontuacdo de 3
horas por resumo e 7 horas por artigo
completo).

horas

(Max — 10 h)

Coordenacgao de projeto de
pesquisa.

- Apresentar atestado ou certificado
comprobatério assinado pela autoridade
competente;

- O atestado deve especificar a carga
horaria dedicada a coordenagdo do
projeto.

horas

(Max —10 h)

Apresentacéo de trabalhos
em eventos.

- Apresentar atestado ou certificado
(pontuagdo de até duas horas por
apresentacédo em evento local, regional
ou estadual; pontuagdo de até quatro
horas por apresentacdo em evento
internacional).

horas

(Max —10 h)
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Participacdo em eventos - Apresentar atestado ou certificado horas
cientificos. (pontuacdo de até duas horas por
participagdo, regional ou estadual;
pontuagdo de até trés horas por
apresentacao em evento internacional). (Méx =6 h)
Patente - Apresentar registro do INPI horas
(Max —30 h)
Revisor de periodico - Apresentar comprovante da revista (trés horas
cientifico horas por parecer).
(Max —6 h)
Carga horaria total comprovada em atividades de Pesquisa
Somatério das horas comprovadas em atividades complementares: horas
Assinatura do(a) Aluno(a)
Minimo para integralizagédo (45 horas):
() comprovado () nao comprovado

Assinatura do(a) Secretario(a) do MEST

Homologado pelo colegiadoem ___/ /

Assinatura do(a) Coordenador(a) do MEST
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APENDICE T — SOLICITAGAO DE TRANCAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINA

TRANCAMENTO DE MATRICULA DE DISCIPLINA

A Coordenacéo de Pés-Graduacdo Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia

Eu, (nome), aluno(a) regularmente matriculado(a) no Mestrado Profissional Ensino
em Saude e Tecnologia, venho requerer a autorizagdo para o TRANCAMENTO DE
MATRICULA DE DISCIPLINA.

Pelo presente, assumo todas as condi¢gdes estabelecidas abaixo, pelo Art.23 do
REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA:

Art. 23 Até 30 (trinta) dias apos o efetivo inicio do periodo letivo, respeitado o calendario
académico, o discente, com a anuéncia de seu orientador, podera requerer ao Coordenador
do Programa o trancamento parcial da matricula, devendo a Secretaria registrar o
trancamento no sistema académico e comunica-lo a Controladoria Académica da UNCISAL.
§ 10 — No caso de disciplinas ministradas de forma intensiva, em periodos compactados, o
trancamento devera ser feito até o cumprimento de 25% da sua carga hordria. § 20 — O
trancamento de matricula em uma disciplina ou atividade curricular sera permitido uma
Unica vez durante o desenvolvimento do curso.

Disciplina para trancamento:

Maceio, de 202

Assinatura do(a) aluno(a)
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APENDICE U - SOLICITAGAO DE TRANCAMENTO INTEGRAL DE MATRICULA

TRANCAMENTO DE MATRICULA

A Coordenacéo de Pés-Graduagao Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia

Eu, (nome), aluno(a) regularmente matriculado(a) no Mestrado Profissional Ensino
em Salde e Tecnologia, solicito o TRANCAMENTO DE MATRICULA, a partir da presente
data, pelo periodo de:

de de a de de

Pelo presente, assumo todas as condigdes estabelecidas abaixo, pelo Art.24 do
REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA:

Art. 24 O trancamento integral do curso podera ser concedido, somente a partir do
segundo semestre letivo do seu inicio, por um periodo de 06 (seis) meses, sem
possibilidade de renovacgao, através de requerimento formal ao Colegiado, com as devidas
justificativas e com a anuéncia do orientador.

Pardgrafo Unico — Concluido o periodo de trancamento sem que seja requerida
formalmente a matricula de reingresso o discente sera desligado automaticamente do
Programa, devendo o ato ser comunicado e registrado em ata de reunidao do Colegiado e no
Historico Escolar do discente e comunicado formalmente ao discente, ao orientador do
mesmo e ao Departamento de controle académico.

Macei?, de de

Assinatura do(a) aluno(a)

Assinatura do(a) orientador
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APENDICE V - SOLICITAGAO DE REINGRESSO

FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE REINGRESSO

Eu, ,
RG: , CPF: ,
email: , na condicdo de ex-aluno do Mestrado
Profissional Ensino em Saude e Tecnologia, com matricula: , venho

requerer o REINGRESSO, considerando que atendo os requisitos dispostos no regimento
interno do programa.

Art. 29 O reingresso de discente, podera ocorrer uma unica vez, mediante processo
seletivo normal ou flexibilizado, a critério do Colegiado. Paragrafo unico — Sera vetado o
processo flexibilizado de reingresso no MEST para aqueles cujo motivo do desligamento
tenha sido a violagao de principios éticos.

Maceio, de de

Assinatura
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APENDICE W — SOLICITAGAO DE DESLIGAMENTO DO PROGRAMA PELO ALUNO
SOLICITAGAO DE DESLIGAMENTO DO CURSO

Eu, ;
RG: , CPF: , aluno(a) regularmente matriculado

(a) no Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia, venho solicitar o
DESLIGAMENTO DO CURSO.

O motivo de minha solicitagao deve-se a:

Maceio, de de

Assinatura do aluno

Assinatura do orientador
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APENDICE X — TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO

it
UNIVERSID ADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGO AS
i BIBLIOTECA CENTAL PROF. HELVO JOSE DE FARIAS ALUTO

Termo de autorizacdo para publicacio de tese, dissertacdo, trabalho de concluséo
de curso, monografia ou producio académica dos servidores no repositorio
institucional da Biblioteca Central Prof. Hélvio J ose de Farias Auto da Univers idade
Estadual de Ciéncias da Salde de Alagoas (UNCISAL)

Ma qualidade de titular dos direitos de autor da publicago, autoizo a Biblioteca Central
Prof. Helvic Jose de Farias Auto a disponibilizar, através do site
http: ibiblioteca. uncisaledu. br, sem ressarcimento dos direitos autorais, de acordo com a
Lei n?, 9610/98, o texto integral da obra abaixo citada, conforme pemissdes assinaladas,
para fins de leitura, impressio efou download, a titulo de divulgagio da produgdo
cientifica brasileira, a partir desta data.

1. identificagdo do material bibliografico:

Tese

Dissertacdo

Monografia da posgraduagfo (lato senso)

Trabalho de conclusao de curso (TCC)

L, o o o L,
S R R N -

Producio académica dos servidores | Especificar:

2. ldentificacdo da Tese, Dissertacdo, TCC, Monografia ou Producdo académica dos
servidomes:

Autar:

R, ; { CPF:

E-mail:

Seue-mail pode ser disponibilizade na pagina? [ 15im [ ) M

Lates atuali zado [ ) 5im [ ) MNa&o

Orientador:

CPF:

Co-Orientadar:

CPF:

Membros da Banca:

Mome:

CPE

MNome:

CPF

Mome:

CPE

MNome:

CPF

Data de Defesa [dd/mm/aaaa):

 Tiulagio ((Doutor | Mestre/lEspeclalista/lBacharellTecnologo]:
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i)
_ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS
@ BIBLIOTECA CENTAL PROF. HELVIO JOSE DE FARIAS AUTO

Titule da Tese, Dissertacao, TCC, Monografia ou Produgac académica dos
servidores no idioma original:

Palavras-chave no idioma original;

Numaero de paginas:
i ;

Titule da Tese, DissertagAo, TCC, Monografia ou Produgdo académica dos
servidores em outro idioma (especifique):

Palavras-chave em oufro id ioma (especifigue):

Programa/ Curso de defesa:

Afiliacao: (Instituicdo de vinculo empregaticio do autor):
Mome:

Sigla:

CMP:

Area de conhecimenio:

3. Agéncia de fomento (vide Tabela do CNPqg)
i |

4, Informagao de acesso ao documento:
i Liberacdo para publicacdo: [ ) Total U Parcial |

Em casode publicacdo parcial, especifigue ofs) arguvo(s Jresthito(s):
Arquivo(s) capitulols). Especifique:

Havendo concorddncia com a publicacdo eletrénica, torna-se imprescindivel o emvia do(s)
amuiva(s) em farmato digital PDF do documento da tese ou dissertacio. E necessario
que a impressdo seja gerada a partir do arguivo em PDF para que as versbes eletrdnica e
impressa sejam idénticas.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS
BIBLIOTECA CENTAL PROF. HELVIO JOSE DE FARIAS AUTO

5. Enderecos do autor para contatos:

Logradouro;

M2 i Compl. { CEP:

Cidade:

Telafones:

g-mail;

Local e dafa.

Assinatura do autor:
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APENDICE Y — FORMULARIO DE AUTORIZAGAO DE EMISSAO DO DIPLOMA DO
MEST

FORMULARIO DE AUTORIZAGCAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO DO
MESTRADO

Autorizamos (o)a discente , da turma

, do Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia a solicitar o diploma
do referido curso, apds cumprir no prazo estabelecido, as exigéncias para obtencao do
grau de mestre, determinadas no Art.63 do regimento interno do programa, aprovado pela

Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagao da UNCISAL.

Macei?, de de

Flavia Accioly Canuto Wanderley
Coordenadora do Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia
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APENDICE Z - SOLICITAGAO DE PRAZO COMPLEMENTAR PARA PERMANENCIA
NO CURSO

Eu, ,
RG: , CPF: ,
email: , ha condicdo de aluno do Mestrado
Profissional Ensino em Saude e Tecnologia, com matricula: , venho

requerer um prazo complementar para permanéncia no curso, com a justificativa de:

Inicio do prazo complementar:

Final do prazo complementar:

Maceio, de de

Assinatura do(a) aluno(a)

Assinatura do(a) orientador
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APENDICE AA - DECLARAGAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO SUPERVISIONADO

Maceid, XX de XXXXXX de 202X

DECLARAGAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO SUPERVISIONADO

Em atendimento ao Artigo 44 do Regimento Interno do Programa de Pés-Graduagéao
em Ensino em Saude e Tecnologia — UNCISAL, que diz: “O estagio obrigatorio
supervisionado é uma atividade curricular definida como acompanhamento de pratica
profissional como requisito obrigatério para integralizacdo curricular. E a oportunidade
para que o orientador conhegca e acompanhe o orientando no campo de pratica
educativa tendo a oportunidade de conhecer o local de trabalho do orientando e
acompanhe a implementagdo da proposta que gerara a dissertagdo. O objetivo é que o
orientador tome conhecimento da realidade do ambiente de trabalho de seu orientando
de modo que, em parceria, possam levantar questbes a serem estudadas e assim
contribuir efetivamente para a melhoria do ensino em saude no pais.”

Eu, Prof.(a) Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXXX, declaro para os devidos fins que
acompanhei o(a) pdés-graduando(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, aluno(a)
regularmente matriculado(a) sob Registro Académico xxxxxxx no Programa de
Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia da Universidade Estadual de
Ciéncias da Saude de Alagoas (UNCISAL) e declaro ainda que o(a) mesmo(a) cumpriu
o estabelecido no artigo supracitado, perfazendo um total de 02 (dois) créditos, sendo
atribuido, para essa atividade nota

Sem mais para o momento.

Atenciosamente,

Assinatura do Orientador
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APENDICE AB - DECLARAGAO DE ADEQUAGAO DA VERSAO FINAL DA
DISSERTACAO

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO DA VERSAO FINAL DE DISSERTACAO

Eu, Prof(a) Dr(@) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXX,
orientador(a) do mestrando(a)
XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXX, concluinte do
Programa de Mestrado Profissional em Ensino em Saude e Tecnologia, declaro, através
desta, que li a versdao final da dissertacdto de mestrado intitulada
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX  entregue  pelo  referido
aluno, e que o documento em questao atende as recomendagdes sugeridas pela banca

estando apta a publicacao.

Maceio, de ,de20 .

Assinatura do(a) Orientador(a)
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APENDICE AC - COMPROVANTE DE CONFIRMAGAO DE RECEBIMENTO DOS

DOCUMENTOS POR E-MAIL PARA SOLICITAGAO DE DIPLOMA

COMPROVANTE DE CONFIRMAGAO DE RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS POR

E-MAIL PARA SOLICITAGAO DE DIPLOMA

Mat. Aluno Telefone

e-mail

Documentos Entregues

Versao final da dissertagao com ficha catalografica e folha de aprovagéao
assinada pelos componentes da banca

Declaracdo do orientador atestando que a dissertacao foi adequada as
sugestdes da banca e que esta apta para publicagao

Carta de aceite para publicagao ou carta de publicagao de artigo
cientifico em revista com Qualis ou outra métrica recomendada pela
CAPES para area de ensino

Produto vinculado a dissertagcao com respectivo endereco eletrénico para
acesso ou, dependendo de sua especificidade, apenas o endereco
eletrénico, em arquivo eletrénico a parte

Formulario de integralizagdo dos créditos complementares com data de
homologacgéao do colegiado.

Certificado de Proficiéncia em lingua estrangeira

Nada consta da biblioteca

Histérico atualizado

Declaragao de conclusao do estagio obrigatério com a nota

Maceio, de

, de 20 _.
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Flavia Accioly Canuto Wanderley
Coordenadora do Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia

APENDICE AD — AUTORIZAGAO DE DEPOSITO DE DISSERTAGAO NA BIBLIOTECA

AUTORIZAGAO DE DEPOSITO DE DISSERTAGAO NA BIBLIOTECA

A Coordenacgao do Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia - MEST,
autoriza 0 depodsito da dissertagao do aluno(a)

intitulada:

“* ”

, nha biblioteca da Universidade Estadual de Ciéncias da Saude de
Alagoas — UNCISAL, defendida e aprovada em __ de de 20__.

Maceio, de , de 20 _.

Flavia Accioly Canuto Wanderley
Coordenadora do Mestrado Profissional Ensino em Saude e Tecnologia

65



